
 

 

毕业生 

应届毕业生 
往届毕业生 

（2008 届-2016届） 

本人办理 委托他人办理 远程办理 

报到证或调档函

身份证 

报到证或调档函 

双方身份证 

委托书 

在调档函上注明
档案接收单位的
接收人或部门的
联系电话及本人
的班级、学号、专
业、联系电话连同
本人身份证原件
一起扫描后发档
案馆工作人员邮
箱 

选择就业或档案回

生源地 考上了研究生 其他 

在调档函上注明档

案接收单位的接收

人或部门的联系电

话及本人班级、学

号、专业、联系电话

连同身份证复印件

寄往我馆或原件扫

描后发档案馆工作

人员邮箱 

在调档函上注明

档案接收单位的

接收人或部门的

联系电话及本人

专业、班级、学号、

联系电话后交学

院政治辅导员，统

一上交档案馆 

离校前在招生就

业处已办了报到

证并提供了准确、

详细的档案邮寄

地址、接收人、接

收部门联系电话 

档案馆邮寄档案 档案馆邮寄档案 档案馆邮寄档案 档案馆邮寄档案 档案馆邮寄档案 档案馆邮寄档案 


