
 

  

利用方式 

查阅 借阅 证明（认证） 

毕业生利用 校外利用 

单位介绍信、身份证
及毕业生学历/学位
证书清晰复印件 

本人办理 委托他人办理 

身份证、毕
业证复印

件 

委托书、双方
身份证、毕业

证复印件 

登记 

利用 

说明用档原因 

用户资格审查 

填表，报立卷
部门领导及分
管领导签字同

意 

登记 

利用 

本部门档案 其他部门档案 

说明用档原因 

用户资格审查 

说明用档原因 

用户资格审查 

填表，报立卷部门

领导签字同意 

登记 

利用 


