
 

 
二级单位起草通知文件 

二级单位工作人员（一般是办公室主任）将

通知文件电子版定稿发党委/行政秘书室 

党委/行政秘书将通知文件报党政办主任审阅、授权 

党委/行政秘书将通知文件上传至学校首页通知栏 

二级单位负责人审定内容 


